“Azarbaycan Respublikasinin Dévlst Qullugcular: Reyestrinin aparilmasi Qaydalar1”’nin tasdiq edilmasi barads
AZSRBAYCAN RESPUBLIKASI PREZIDENTININ FORMANI

Azsrbaycan Respublikasinda son illerds miiasir taleblara cavab veran doévlst qullugu sisteminin formalasdirilmasi
istigamatinds miihiim addimlar atilmisdir. 2000-ci ilden baslayaraq dévlst qullugunun qanunvericilik bazasinin
yaradilmasi, doévlst qulluggularinin pensiya ve digar sosial hiiquglarinin temin edilmsasi isinin yaxsilasdirilmasi maqgsadils
bir sira normativ hiiquqgi aktlar gabul edilmisdir. Bu sahads aparilan islahatlarin siiratlandirilmasi {i¢iin 2005-ci ilds
Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Dovlat Qullugu Masalslari tizre Komissiya yaradilmisdir.

Eyni zamanda, 2003 -2005-ci illards Azsrbaycan Respublikasi Prezidentinin icra Aparatinin ve Avropa ittifaginin
TACIS programinin Dévlst qullugu sahasinds islahatlarin hayata kegirilmasi iizrs birgs layihassi ¢arcivesinds Azsrbaycan
Respublikasi Prezidentinin icra Aparatinda ve 12 nazirlikds rehbar kadrlar ve dévlst qulluggulart hagqinda malumatlari
shats edsn vahid informasiya sisteminin yaradilmasi tizre miisyysn is aparilmisdir.

Bu sahads goriilen islerin genislandirilmasi ve siirstlandirilmasi maqgsadils ve Azarbaycan Respublikasinin dovlst
organlarinin movcud kadr potensialinin beynslxalq standartlara uygun idare olunmasi ve ondan ssmsarsli istifads
edilmasi (i¢lin garara aliram:

1. Azarbaycan Respublikasinin Dévlst Qulluqcular: Reyestri yaradilsin.

2. “Azarbaycan Respublikasinin Dovlat Qulluggular: Reyestrinin aparilmasi Qaydalar1” tasdiq edilsin (slave olunur).

3. “Dovlat qullugu haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun samil edildiyi dévlst orqanlarinin rahbarlari
Azarbaycan Respublikasinin Dévlat Qulluggular Reyestrinin aparilmasi {igiin lazimi tadbirlar gérsiinlar.

4. Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabinetins tapsirilsin ki, iki ay miiddstinda:

4.1. Azarbaycan Respublikasinin Dovlat Qulluggular Reyestrinin tartib edilmasi ve aparilmasi ti¢lin zaruri olan
maliyys vasaitinin ayrilmasi masslasini hall etsin;

4.2. Bu Fermandan irali galan digar masalalari hall etsin.

5. Bu Ferman imzalandigi giindsn qiivvays minir.
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Azarbaycan Respublikasinin Dévlat Qulluqcular: Reyestrinin aparilmasi

1
QAYDALARI-

I. UMUMi MUDDSALAR

1. Bu Qaydalar “Dévlst qullugu haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanununa ve digsr normativ hiiquqi aktlara
uygun olaraq hazirlanmis ve Azsrbaycan Respublikasinin Dovlst Qulluggulart Reyestrinin (bundan sonra “Dovlst
Reyestri” adlandirilacaqdir) tertib edilmasi ve aparilmasi, ondan istifads ve mslumatlarin miihafizesi gaydalarini
miisyyan edir.

2. Dovlat Reyestri Azarbaycan Respublikasinin dévlst qulluqgulari (o climladan stajci kimi ve sinaq miiddastins gabul
edilmis ve dovlst qulluguna xitam verilmis soxslor ds daxil olmaqla) barads malumatlar sks etdiran ve Azsrbaycan
dilinds aparilan dovlst markazlasdirilmis mslumat bankidir.

3. Dovlat Reyestrinin yaradilmasinda maqsad dévlst qulluggulart hagqinda malumatlar toplamagq, tazslamak va
tohlil etmak, onlarin qulluqda yiiksalis yolu ils se¢ilmasi, yerlasdirilmasi, ixtisas darscslsrinin artirilmasi masslslarinin v
dovlst qullugu ils bagh diger masalslarin hallinds bu mslumatlardan istifads etmak, miivafiq hallarda bu Qaydalarla va
digar normativ hiiqugqi aktlarla miisyysn edilmis qaydada dévlst orqanlarin1 hemin mslumatlarla tsmin etmakdir.

4. Dovlst Reyestrinin idars olunmasi, malumatlarin avtomatlasdirilmis qaydada toplanmasi, dsyisdirilmssi,
saxlanilmasi, miihafizasi, hamginin sorgu asasinda alds edilmasi xiisusi proqram teminati vasitasils hayata kecirilir.

5. Dovlat Reyestri Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin Administrasiyasi ve Azsrbaycan Respublikasinin Doviat

imtahan Markazi terafindsn birgs aparilir.
6. Dovlat Reyestri Azarbaycan Respublikasinin dévlst orqanlarinin resmsn taqdim etdiklari kagiz ve elektron
dastyicilardaki melumatlar ssasinda aparilir. Kagiz ve elektron dasiyicilarda teqdim olunan meslumatlarin formasimi

Dovlat Reyestrini aparan dovlst orqan: miiayyan edirlar.

7. Dovlat Reyestri Azsrbaycan Respublikasinin miilkiyystidir ve onun aparilmasi dévlst biidcesi hesabina
maliyyslasdirilir.

8. Dovlat Reyestrinde saxlanilan meslumatlarin alde olunmasi, islenmasi, miihafizasi, verilmasi ve ya istifadesi
Azsrbaycan Respublikasinin ganunvericiliyins ssassn mshdudlasdirilan informasiya kateqoriyasina samil edilsn talablars
uygun hayata kecirilir. Bu talableri pozan saxsler Azsrbaycan Respublikasinin qanunvericiliyins uygun olaraq masuliyyat
dagyirlar.



II. DOVLOT REYESTRININ TORTIB EDILM3Si QAYDALARI

9. Dovlat Reyestrina Azasrbaycan Respublikasinin dovlst qulluggulart haqqinda asagidaki ssas malumatlar daxil
edilir:

9.1. Dovlat qulluggusunun fardi eynilssdirms némrasi;

9.2. Soyadj, adi, atasinin ads;

9.3. Cinsi;

9.4. Doguldugu tarix va yer;

9.5. Dovlst orqaninin ve vazifssinin ads;

9.6. 9moak faaliyysti;

9.7. Dovlat qullugunu kegmasi;

9.8. Dovlat qullugunun ixtisas dsracasi;

9.9. Tahsili;

9.10. Slavs tahsili;

9.11. Elmi dsracs ve elmi adlar;

9.12. Dovlat taltiflari;

9.13. Seckili organlarin isinds istiraks;

9.14. Slave mslumatlar;

9.15. 9lags saxlamagq {i¢lin malumatlar.

10. Dovlat Reyestrinds toplanan malumatlarin dolgunlugunu temin etmak magsadils dévlst qulluqcusu haqqinda
taqdim olunan malumatlar asagidaki talsblars cavab vermslidir:

10.1. Malumatlarda gostarilen biitiin tarixlar giin, ay ve il ardicilhgr ils ragamls (masalen, “23.03.2006” saklinds) ifads
edilmalidir.

10.2. Dovlst qulluggusunun fardi eynilssdirms némrssi avtomatlasdirilmis rejimds xiisusi program tsminati
vasitasila Dovlat Reyestrini aparan dovlst orqan: tarsfindsn miisyysn edilsn qaydada ve Azsrbaycan vetandaglarinin fordi
ucotu sahasinds moévcud qanunvericiliyin telsblari nszasre alinmaqla yaradilir. Bu fsrdi eynilesdirms noémrasi
molumatlarin birmanal farqlsndirilmasins, takrara yol verilmamsasins xidmsat edir ve dévlst qulluggusunun is yerindsn
asil olmayaraq dayisdirilmir.

10.3. “Doguldugu tarix ve yer” boliimiinds dovlst qulluq¢usunun doguldugu yer onun anadan oldugu zaman
movcud olan inzibati srazi bolgiisiine ve adlara uygun gostsrilmsalidir.

10.4. “Dovlat organinin va vazifssinin adi” bélimiinds doévlst qulluggusunun hazirda qulluq kecdiyi dévlst
orqaninin ve vazifasinin tam adi ils yanasi, bu orqganin kateqoriyasi va vazifanin tesnifati géstarilmalidir.

10.5. “Omsak faaliyysti” boliimiinds malumatlar dévlst qulluggusunun smsak kitabgasi ve is dovriinii tesdiq edsn
digar sanadlsr asasinda (ali, orta ixtisas maktablarinds tahsil dovrii, harbi xidmat ve avezgilik iizrs is ds daxil olmaqla)
gostarilmalidir. Malumatlarda har qullug ke¢cms yerina aid dévr daqiq tarixls va bu dévriin dévlat qullugcusunun wezifeds
qullug stajina daxil edilibedilmsmasi, idars, tegkilat ve miiassisalerin adlan vaxtils oldugu sekilds ve ixtisarlara yol
vermadan geyd edilmalidir.

10.6. “Dovlat qullugunu ke¢masi” boliimiinds dovlst qulluggusunun istirak etdiyi test imtahanlarinin ve
miisahibalarin tarixlari, naticsleri, onlar1 kegiran qurumlarin adlari, staj ve sinaq ke¢ms dovrii, daimi dovlst qulluguna
gabul edilms tarixi, sonuncu smsak miiqavilasinin qiivveys minms ve qiivvedsn diisms tarixleri, xidmeti foaliyyetinin
qiymatlandirilmasinin, sonuncu attestasiyasimin tarixi ve naticealori, habels sertifikatlart barsds malumatlar

gostarilmsalidir. tal

10.7. “Dévlst qullugunun ixtisas deracesi” boliimiinds dévlst qulluggusunun “Dévlst qullugu haqqinda” Azsrbaycan
Respublikasinin Qanunu ils miisyysn edilmis son iki ixtisas dsracasinin adlari, onlarin verilmasi haqgqinda ssnadlsrin
nomraleri ve tarixlsri gostarilmslidir. Sexsin prokurorluq, adliyys, dévist tahliikesizliyi, daxili isler, xarici isler, serhad
xidmati, vergi ve diger orqanlar terafindsn verilmis xiisusi riitbslsri olduqda onlarin verildiyi tarixler ve miivafiq

sanadlarin nomralari slave olaraq qeyd edilmalidir.

10.8. “Tahsili” bolimiinds dévlst qulluggusunun bitirdiyi tahsil miiassisalarinin va fakiiltalarin resmi adlari, tahsil
dovrii ve formalari, ixtisas ve pesalsr diplomda yazildig: kimi qeyd edilmalidir.

10.9. “Slaves tahsili” béliimiinds dovlst qullugcusunun ixtisasartirma, tacriibs ke¢ma va s. proqramlarda istiraki
rasmi senadlar ssasinda gostarilmslidir. Bu béliimds proqramlan teskil edsn qurumlarin vs tahsil programinin adlari,
alave tahsilin dovrii qeyd edilmalidir.

10.10. “Elmi derace ve elmi adlari” boliimiinds mslumatlar onlar1 tesdiq edsn resmi ssnadlsr asasinda
gostarilmalidir. Malumatlarda elmi daracanin va elmi adlarin verildiyi tarix ve elmi istiqgamat qeyd edilmalidir.

10.11. “Dévlat taltiflari” boliimiinds dévlst qulluqgusunun Azsrbaycan Respublikasinin va diger dlkslsrin dovlst
taltiflari (orden ve medallar1), faxri adlar1 ve onlarin verilms tarixlari haqqinda mslumatlar géstarilmalidir.

10.12. “Seckili organlarin isinds istiraki” béliimiinds doévlet qullugcusunun yalniz qanunvericilik ve yerli
Oziliniiidarsetma organlarinda seckili vazifs tutmasi hagqinda mslumatlar gostarilmalidir.

10.13. “Olave msalumatlar” béliimiinds doévlst qullugcusunun isgiizar keyfiyystlarini xarakterize edsn miixtalif
sanadlar, ehtiyat kadrlarin siyahilarina salinmasi haqqinda geydlar, darc edilmis elmi asarlsrin vs kitablarin adlari, saxsin
yalniz sarbast bildiyi xarici diller, smak (pesa) faaliyyati ils baghh miihiim shamiyyst kasb edsn tadbirlards istiraki ve dévlat
qullugunu ke¢ms haqqinda digsr malumatlar gosterils bilsr. Bu béliims dévlst qulluqgusunun rangli fotosakli ds alavs
edilmalidir.

10.14. “Olagp ii¢iin malumatlar” béliimiinds gaxsin is telefon ve faks némrslari, elektron poct tinvani géstarilmalidir.

11. Dovlat Reyestrindaki malumatlar hamisslik saxlanilir v hec¢ bir halda mahv edils bilmaz.

III. DOVLST REYESTRININ APARILMASI QAYDALARI



12. Dovlat Reyestrina dovlst qulluqgusu hagqinda mslumatlarin ilk dsfs daxil edilmasins asas bu saxsin staj¢1 kimi
dovlst qulluguna gsbul edilmasidir. Aidiyysti dévlat organi bu sexs hagqinda malumatlar1 Dévlat Reyestrini aparan dovist
qurumuna dovlst qullugunda vezifsys (o climladan staj miiddstina) teyin edildikdsn sonra on bes giin srzinds rasmsn

taqdim etmalidir. 161

13. Dovlet qulluggusu haqqinda mslumatlarin Dovlst Reyestrindsn c¢ixarilmas: “Doévlst qullugu haqqinda”
Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 33-cii maddssinds nazsrds tutulmus dovlst qulluguna xitam verilmssi hallarinda
bas verir. Aidiyysti dovlst organ: bu barads maslumatlar1 Dovlst Reyestrini aparan dévist orqanina ve qurumuna on bes
giin arzinds resman taqdim etmslidir. Dévlst qulluguna xitam verilmis saxs hagqinda mslumatlar Dévlst Reyestrinin

arxiv hissasina kecirilir. =

14. Aidiyyeti d6vlst orqanlar1 D6vlst Reyestrina daxil edilmis malumatlarda bas vermis dayisikliklesr haqgqinda Doévlst
Reyestrini aparan déviat organina vo qurumuna her ay rasmi mslumat vermslidirlsr. Dévlst Reyestrini aparan doviot
orqamina va qurumuna dayisikliklor baresds mslumatlar daxil oldugdan sonra Dévlat Reyestrinds miivafiq geydlsr
aparilmalidir.

14-1. Dévlst qulluguna gsbul edilsn saxsler va digar dévlst qulluqgulan haqqinda bu Qaydalarin 9-cu bandinda
nazards tutulmus melumatlarin miivafiq dévlst organlar tersfindsn Dovlst Reyestrins vaxtinda, tam ve ya diizgiin

verilmamasi qanunvericilikls miisyysn edilmis inzibati masuliyysts sabab olur. 18l

IV. DOVLST REYESTRINDON iSTIFADS QAYDALARI

15. Dévlat orqanlarn 6z salahiyyetlarine uygun olaraq Dovlst Reyestrinde olan mslumatlarn slds etmsak iiglin

. 9
Azarbaycan Respublikasinin DévlstImtahan Markezins yazili suratds miiraciat edirlar. B

16. Dovlat qulluggularinin Dovlst Reyestrinds yalniz 6zlsri hagqinda olan malumatlarla fordi qaydada sarbast tanis
olmasi ve ¢atismazhglar askar olundugda miivafiq diizalisler edilmasi {i¢ciin bu mslumatlar1 Dovlst Reyestrins teqdim
etmis dovlat orqanina srizs ile miiracist etmak hiiququ vardir.

17. Barssinds sorgu verilmis mslumat ve ya mslumatin verilmasindsn imtina hagqinda asaslandirilmis cavab 7 giin
arzinds verilmalidir.

ISTIFADS OLUNMUS MONBS SONSDLSRININ SiYAHISI

1. 24 iyun 2009-cu il tarixli 107 ndmrsli Azsrbaycan Respublikasinin Prezidentinin Fermani (“Azsrbaycan” gazeti 26 iyun 2009-cu il, 137,
Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2009-cu il, 06, madds 419)

2. 7 iyun 2011-ci il tarixli 443 némrsli Azarbaycan Respublikasinin Prezidentinin Fermani (“Respublika” gazeti 9 iyun 2011-ci il, 117,
“Azarbaycan” qazeti 10 iyun 2011-ciil, 124, Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2011-ciil, 06, madds 498)

3. 3 mart 2017-ci il tarixli 1275 némrsli Azsrbaycan Respublikasi Prezidentinin Fermani (“Xalq” qazeti, 5 mart 2017-ci il, 50, Azarbaycan
Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2017-ciil, 3, maddas 353)

4. 16 may 2017-ci il tarixli 1402 némrsli Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin Fermani (“Xalq” qazeti, 18 may 2017-ciil, 105, Azarbaycan
Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2017-ciil, 5, madds 806)

FORMANA EDILMIS DaYi_§iKLiK VO SLAVSLSRIN SiYAHISI

1
24 iyun 2009-cu il tarixli 107 némrsli Azarbaycan Respublikasinin Prezidentinin Fermam (“Azsrbaycan” gazeti 26 iyun 2009-cu il, 137,
Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2009-cu il, 06, madds 419) ils “Azarbaycan Respublikasinin Dévlst Qulluqgcular: Reyestrinin

aparilmasi Qaydalar1”’nin 10.2-ci bandinin ikinci ctimlesinds “is” sozil “qulluq ke¢ma” sozlari ils, 10.4-cii bandinds “isladiyi” sozii “qulluq kecdiyi”
sozlari ils avez edilmisdir ve 10.5-ci bandinin ikinci ctimlasinds “vazifeds” s6zii ¢ixarilmisdir.

— 16 may 2017-ci il tarixli 1402 némrali Azsrbaycan Respublikasi Prezidentinin Fermam (“Xalq” qazeti, 18 may 2017-ci il, 105, Azarbaycan
Respublikasimnin Qanunvericilik Toplusu, 2017-ci il, 5, madds 806) ils “Azarbaycan Respublikasinin Dovlat Qulluggular: Reyestrinin aparilmasi
Qaydalar1”nin 5-ci hissasinds “icra Aparat1” sozlsri “Administrasiyas1” sozii ils, “Prezidenti yaninda Dévlat Qullugu Masalslari iizrs Komissiya”
sozlari “Dévlst imtahan Markazi” s6zlari ils avez edilmisdir.

3
— 16 may 2017-ci il tarixli 1402 némrsli Azsrbaycan Respublikasi Prezidentinin Fermam (“Xalq” qazeti, 18 may 2017-ci il, 105, Azarbaycan
Respublikasimnin Qanunvericilik Toplusu, 2017-ci il, 5, madds 806) ils “Azarbaycan Respublikasinin Dovlst Qulluggular: Reyestrinin aparilmasi
Qaydalar1”nin 6-c1 hissasinds ve 10.2-ci bandinds “orqanlar1” s6zii “orqam” s6zii ils savez edilmisdir.

4
Al 16 may 2017-ci il tarixli 1402 némrali Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin Fermam (“Xalq” qazeti, 18 may 2017-ci il, 105, Azarbaycan

Respublikasimnin Qanunvericilik Toplusu, 2017-ci il, 5, madds 806) ils “Azarbaycan Respublikasinin Dovlat Qulluggular: Reyestrinin aparilmasi
Qaydalari’nin 10.6-c1 bandinds “sonuncu attestasiyanin tarixi ve naticalsri” sozlari “xidmati faaliyystinin giymatlandirilmssinin, sonuncu
attestasiyasinin tarixi ve naticalari, habels sertifikatlar1 barads meslumatlar” s6zlari ils avez edilmisdir.

5
3 mart 2017-ci il tarixli 1275 ndémrsli Azsrbaycan Respublikasi Prezidentinin Fermani (“Xalq” qazeti, 5 mart 2017-ci il, 50, Azsrbaycan
Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2017-ci il, 3, madds 353) ils “Azsrbaycan Respublikasinin Dévlst Qulluqgular: Reyestrinin aparilmasi
Qaydalar1”nin 10.7-ci bandinds “milli tahliikssizlik” s6zlari “dovlat tahliikssizliyi” s6zlari ils avez edilmisdir.

6
[6l 16 may 2017-ci il tarixli 1402 némrali Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin Fermam (“Xalq” qazeti, 18 may 2017-ci il, 105, Azarbaycan

Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2017-ci il, 5, madds 806) ils “Azarbaycan Respublikasinin Dévlst Qulluqgular: Reyestrinin aparilmasi
Qaydalar1”nin 12-ci hissssinds “dévlst organina” sozlsri “dévlst qurumuna” sozlari ils avez edilmisdir.
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7
— 16 may 2017-ci il tarixli 1402 nomrsli Azsrbaycan Respublikasi Prezidentinin Fermani (“Xalq” qazeti, 18 may 2017-ci il, 105, Azarbaycan

Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2017-ci il, 5, madds 806) ils “Azarbaycan Respublikasinin Dovlst Qulluggular: Reyestrinin aparilmasi
Qaydalar1”’nmin 13-cii hissssinds ve 14-cii hissesinds (har iki halda) “dévlst orqanlarma” sozleri “dovlst orqanina ve qurumuna” sozleri ils svez
edilmisdir.

7 iyun 2011-ci il tarixli 443 némrali Azarbaycan Respublikasinin Prezidentinin Fermani (“Respublika” gazeti 9 iyun 2011-ci il, 117,
“Azarbaycan” qgazeti 10 iyun 2011-ci il, 124) , Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2011-ci il, 06, madds 498) ils “Azarbaycan
Respublikasinin Dovlat Qulluggulari Reyestrinin aparilmasi Qaydalar1’na yeni mszmunda 14-1-ci band slave edilmisdir.

9
o 16 may 2017-ci il tarixli 1402 nomrsli Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin Fermani (“Xalq” qazeti, 18 may 2017-ci il, 105, Azarbaycan

Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2017-ci il, 5, madds 806) ils “Azarbaycan Respublikasinin Dovlst Qulluqgular: Reyestrinin aparilmasi
Qaydalar1’nin 15-ci hissssinds “Prezidenti yaninda Dévlat Qullugu Masalslari iizrs Komissiyaya” sozlori “Dovlst Imtahan Markszina” sozlari ila
avaz edilmisdir.
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