“Daimi dovlat qulluguna gabul edilsn saxsls baglanilan smak miigavilssinin niimunasi”nin tasdiq edilmasi haqqinda
AZSRBAYCAN RESPUBLIKASI PREZIDENTININ FORMANI

Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 109-cu maddssinin 32-ci bendini rehbar tutaraq, “Dovlst qullugu
haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 28.7-ci maddassina uygun olaraq qarara aliram:

1. “Daimi dévlst qulluguna gsbul edilsn saxsls baglanilan smsk miiqavilesinin niimunssi” tesdiq edilsin (slava
olunur).

2. Azarbaycan Respublikasinin Nazirlsr Kabineti:

2.1. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlarmin bu Fsrmana uygunlasdirilmas: ils bagh takliflerini {i¢ ay
miiddastinds hazirlayib Azarbaycan Respublikasinin Prezidentins taqdim etsin;

2.2. Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin normativ hiiquqi aktlarinin bu Fermana uygunlasdirilmasini ii¢ ay
miiddatinds temin edib Azarbaycan Respublikasinin Prezidentina malumat versin;

2.3. moarkazi icra hakimiyyati orqanlarinin normativ hiiquqi aktlarinin bu Fsrmana uygunlasdirilmasini nazarstds
saxlasin ve bunun icrasi barads bes ay miiddstinds Azsrbaycan Respublikasinin Prezidentina mslumat versin;

2.4. bu Fermandan irsli galan diger masalalari hall etsin.

3. Azarbaycan Respublikasinin 9dliyys Nazirliyi markazi icra hakimiyyati organlarinin normativ hiiquqi aktlarinin ve
normativ xarakterli aktlarin bu Fermana uygunlasdirilmasinmi temin edib Azsrbaycan Respublikasiin Nazirlsr Kabinetina
molumat versin.
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Daimi dévlst qulluguna gabul edilsan saxsls baglanilan amak miiqavilasinin
niimunsasi

1. Taraflar hagqqinda malumat

1.1. Bu amak miiqavilasi

dévlst orqaninin adi, vergi 6dsyicisinin eynilssdirms némrasi (VOEN)
rahberi

vazifesi

soyady, adi, atasinin adi
ils daimi dovlat qulluguna gabul edilsn saxs (bundan sonra - dévlst qulluggusu)

soyady, adi, atasinin adi

vatandashds, sexsiyystini tasdiq edsn ssnadin ad, seriyasi ve nomrasi, fin kodu, verildiyi tarix vs senadi
vermis orqanin adi

tahsili, ixtisasi, bitirdiyi tehsil miisssisasinin adi, ilk defs smak faaliyystins baslayanlar istisna olmaqla,
dovlst sosial sigorta némrasi (SSN)

arasinda il aynin -da “Dovlat qullugu haqqinda” Azsrbaycan
Respublikasinin Qanununa uygun olaraq baglanilmisdur.
1.2. Dovlat qulluggusu

dovlat organinin, struktur b6lmasinin, struktur vahidinin ve inzibati vazifsnin ad1
vazifasine daimi dovlat qulluguna gabul edilir.
1.3. Bu amsak miiqavilssi hiiquqiqiivveys mindiyi giindsn yaranmis smak
miinasibatlari, taraflarin hiiquqlari, vazifslari ve masuliyysti “Dévlst qullugu hagqinda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanununa, Azsrbaycan Respublikasinin 9mak
Macallssing, habels bu amak miigavilssins uygun olaraq tenzimlsnir.

2. Omak miiqavilasinin miiddati



2.1. Bu amsk miiqavilssi miiddstsiz baglanilir.
2.2. Dovlat qulluggusu il aymnin -dan qulluq vazifssinin icrasina
baslayir.

3. Dovlst qulluggusunun amak funksiyalar:

3.1. Dévlst qulluggusu asagidak: smak funksiyalarinin icrasini 6hdssinas gotiiriir:
3.1.1. ;
3.1.2. ;
3.1.3.

ambak funksiyalar1 tam tefsilatiils sadalanmalidir

3.2. Bu samak funksiyalarindan har hansi birinin ve ya bir neg¢asinin dsyisdirilmasins,
habels onlara digsr funksiyanin slavs edilmasins yalniz taraflarin razilig: ils yol verilir.
3.3. Dovlat qulluggusu “Dovlatqullugu haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi
Qanununun 18-cimaddssi ilo miisyysn edilmis asas vezifslarini, habels bu smak
funksiyalarin1 vaxtinda ve keyfiyystls yerina yetirmsli, “Dévlat qulluggularinin etik
davranis qaydalarn1 haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanunu ils miisyysn
edilmis etik davranis qaydalarina ve prinsiplarins smsal etmslidir.

4. Qullugq saraitins dair sartlar

Dévlst orqaninin rahbari dévlst qulluqgusuna hevals olunmus vezifslarin yerins
yetirilmasi ii¢lin lazimi qulluq ssraitinin yaradilmasini ve asagidaki ssrtlsrin temin
olunmasinm 6hdassins gotiiriir:

4.1. Dévlst mavacibins dair sartlar

4.1.1. Dévlet qulluggusuna har ay manat mablaginds dévlst mavacibi
Odanilir.
4.1.2. Dovlat mavacibi:

manat mablaginds vezifs maasindan;

manat moblaginds ayliq vezifs maasinin faizi

miqdarinda qulluq stajina gors slave haqgdan;

manat mablaginds ixtisas dsracssins gors slave haqdan;

manat mablaginds hakimiyyst salahiyystinin icrasina gors slave haqdan;

hayat ve saglamliq ti¢iin tahliiksli, yaxud xiisusils agir
qulluq seraitli dovlst orqaninda dévlst qullugu vezifssi tizrs vezife maasi iiciin artiq
amsala uygun vezifs maasina manat msablaginds artimdan, vazifs
maasinin faizi miqgdarinda diger slavelardan ibaratdir.
Dévlst orqaninin faaliyyst gostardiyi srazinin tebii iqlim ssraiti nszsrs alinmaqla,
dovlat qulluggusunun ayliq vezifs maasina hacmds yerli amsal tatbiq edilir.
4.1.3. Dovlat qulluggusuna kollektiv ve fardi miikafatlar verilir.
4.1.4. Dovlat qullugcusu “Dévlst qullugu haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin
Qanununa va Azasrbaycan Respublikasinin 9mak Macsllssine uygun olaraq, is
vaxtindan artiq vaxtda, istirahat, sssverms, limumxalq hiizn giinii vs is giinii hesab
edilmsysn bayram giinlsrinds isa calb olunduqda, onun smayi “Dévlst qullugu
haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununda ve Azarbaycan Respublikasinin
9moak Macallasinds nazards tutulan qaydada 6danilir.

4.1.5. Dovlst mavacibi:
4.1.5.1. ayda iki dafs

ayin giinlari

4.1.5.2. ayda bir dafs Odanilir.
ayin giini
4.1.6. Dovlst moavacibi ve digerddanclar (vergilsr ve digsr macburi Odsnisler
cixildigdan  sonra) doévlst qulluggusunun bankindaki
hesabina koctiriiliir.
bankin adi

4.1.7. Dovlet mavacibindan yalmz Azsrbaycan Respublikasinin ©9mak Macallasinda
miisyysn edilmis hallarda ve qaydada tutulmalara yolverilir. Homin tutulmalar
hagqinda dé6vlst qullugcusu gabagcadan malumatlandirilir.

4.2. O9moayin miihafizasins dair sartlar



4.2.1. Dovlst qulluggusunun saglamhginin, smayinin miihafizssinin tsmin olunmasi
tictin texniki tohliikssizlik, sanitariya-gigiyena normalarina cavab versn is yeri va
qulluq geraiti yaradilir.
4.2.2. Dovlat qulluggusu amayin miihafizasi normalar1 barads
telimatlandirilir.

telimatlandirilma dovriliyi
4.2.3. Dévlst qulluggusu 6ziiniin va digsr smakdaslarin hsyatinin ve saglamhginin
gorunmasl Ucilin emayin miihafizesi qaydalarina ve normalarinasmsl etmays
borcludur.
4.2.4. Dovlst orgam “istehsalatda badbaxt hadisslsr ve pesa xastaliklsri naticasinds
pesa amak qabiliyystinin itirilmasi hallarindan icbari siorta haqqinda” Azsrbaycan
Respublikasinin Qanununa uygun olaraq, dovlst qullugcusunu smsak funksiyalarinin
icras1 ils bagh badbaxt hadisaler ve pess xostaliklorinaticesinds pess smak
gabiliyystinin itirilmasi hallarindan icbari sigortalayar.
4.2.5. ompak funksiyalarminicras: ils bagh badbsxt hadisslar ve pess xostaliklari
naticasinds dovlat qullugcusunun hayatina ve saglamligina daysn zasrarls bagh onun
pesa amak qabiliyystinin itirilmasina ve ya oliimiins géra “istehsalatda badbaxt
hadisalar ve pege xostoliklori naticasinds pess amak qabiliyystinin itirilmasi
hallarindan icbari sigorta haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ils miisyysn
olunmus qaydada ve mablagds si§orta 6dsnisi verilir.

4.3. I va istirahat vaxtina dair gartlar

4.3.1. Dovlst qulluggusunun giindslikis vaxtinin miiddsti 8 saatdan, haftslik is
vaxtinin miiddati 40 saatdan artiq ola bilmaz.

4.3.2. “Dovlst qullugcularinin ayri-ayrn kateqoriyalart ii¢iin qisaldilmis is vaxti
haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanununa uygdun olaraq, doévlst qullugcusu
iclin

qisaldilmisg is vaxtinin tatbiqi ti¢lin ssas
haftads 36 saat is vaxti miiayyen edilir.

4.3.3. Is saat baslanir, saat bitir.
4.3.4. Nahar vaxti saat baslanir, saat bitir.
4.3.5. Istirahat giinlari har haftenin giinlaridir.

4.3.6. “Dovlst qulluggularinin ayri-ayr1 kateqoriyalar1 {iglin qisaldilmisis vaxti
haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 2-ci maddssinds gostsrilmis dovlst
qulluggularinin is vaxti istisna olmagla, qulluq ii¢iin zsruri oldugda, dévlst organinin
rahbari miistasna hallarda is vaxtini ayda svezi 6dsnilmadan 5 saata gadsr artira bilar.
4.3.7. Dovlat orqaninin rahberi zaruri hallarda ayhq is vaxti normasini 5 saatdan ¢ox
artirdid: taqdirds (ayda 17 saatdan ¢ox olmamagq sartila), har slavs is saat1 {i¢lin dovlst
qullugcusuna saatliq vezifs maasinin ikigat mablsgindsn asagir olmamaqla smakhaqqt
Odanilir.

4.4. Mazuniyyats dair sartlar

4.4.1. Dovlet qullugcusunun is ilini aylarindan ibarat dovr
shats edir va ona har is ili iclin amak mazuniyysti verilir.

4.4.2. 9sas mazuniyyat miiddati teqvim giinidiir.

4.4.3. 9lave mazuniyyst miiddati:

4.4.3.1. uzun illar islamays gora teqvim giindi;

4.4.3.2. amak soraitineve amak funksiyasinin xarakterine gors taqvim
glinii;

4.4.3.3. 14 yasadak iki ve daha ¢ox usad: olan, hamgcinin saglamliq imkanlar1 mshdud
usagt olan analara, usaqlarinmi takbasina béyiidsan atalara, hamginin usaqlarn 6vladhga
gotlirmiis soxslare taqvim giini.

4.4.4. 9mak mazuniyystinin {imumi middati teqvim giiniidiir.

4.4.5. Dovlat qullugcusu névbati mazuniyysts ¢ixdiqda, ona ayhq vezifs maasi
hacminds miiavinat 6danilir.

4.4.6. Odenisli yaradicihiqve tshsil mazuniyyatleri, sosial mazuniyystlar Azarbaycan
Respublikasinin ©mak Macallasinds nazards tutulan miiddatlsrs verilir.

4.4.7. Dovlat qullugcusu 6z arzusu ils ve dovlst orqani rahbarinin razihgiils “Dévlat
qullugu  haqqinda”  Azerbaycan Respublikasinin Qanununa va Azarbaycan
Respublikasinin 9mak Macsllasine uygun olaraq ©6dsnissiz mazuniyyste gondsrils
bilar.

4.5. Badan tarbiyasi ve idmana dair sartlsr

4.5.1. Dovlst qulluqgusuna badan tarbiyssi ve idmanla, o ctimladan is saraitinds ve
isdsn sonra reabilitasiya ve pesakar-tatbiqi masqlarls, idman-saglamhq turizmi ils



moasgul ola bilmasi ii¢iin gerait yaradilir.
4.5.2. Dovlet qullugcusuna badsn terbiyssi ve idmanla masgul olmaq {ii¢iin sarait
yaradilmasina dair sartlar:

4.6. Toraflarin miisyyan etdiyi digar slavs sartlar

4.6.1.
4.6.2.
4.6.3.

biitiin alava sartlar tofsilati ile sadalanmalidir
5. Birinin digarins vurdugu ziyana gors tarsflsrin qarsiligh maddi masuliyyati

5.1. Dovlet qullugcusu onun tagsiriiiziinden dsymis zsrsrs gors Azsrbaycan
Respublikasinin Miilki Macallssines va Azarbaycan Respublikasinin 9mak Macallssina
uygun olaraq maddi masuliyyst dasiyur.

5.2. Dévlat qullugcusunun ganunauygun hersketlsri naticasinds daymis zararin svezi
tam hacmds dovlst biidcesinin vesaiti hesabina ddanilir.

6. Sosial miidafis masalalari

6.1. Dovlst qullugcusunun macburi dévlst sosial sijortasi {iglin “Sosial sigorta

haqqinda”  Azerbaycan  Respublikasinin Qanununa uydun olaraq hesr ay
moablaginds sigorta haqq: 6danilir.

6.2. Dovlet qullugcusu ¥es-enun—aile—tzvert “Tibbi siorta haqqinda” Azarbaycan
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Respublikasinin Qanununa uygun olaraq sijorta edilir.
6.3. Dovlst qulluggusu “issizlikdsn siorta haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin
Qanununa uygun olaraq sigorta edilir.
6.4. Dovlet qulluggusunun sosial miidafissi, glizast ve imtiyazlar, sosial sigorta
hiiququ temin edilir.
6.5. Dovlat qullugcusuna amak qabiliyystinin miivaqqgati itirilmasi ila slagadar “Sosial
sigorta haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanunu ils miisyysn edilmis qaydada
va mablagds miiavinat verilir.

7. Miilkiyyat miinasibatlarinin tanzimlanmasi

7.1. Dovlat qulluggusu onun istifadssins verilsn dovlst amlakinin, habels digsr dovlst
amlakinin qorunmasina cavabdehdir.

7.2. Dovlat qulluqgusu istifadssinds olan dovlst smlakindan, maliyys vesaitindan,
rabits, kompiiter va diger kommunikasiya sistemlarindsn, naqgliyyat vasitslarindsn ve
diger maddi-texniki tachizat avadanliindan gsnastls va semarali istifads etmsalidir.
7.3. Dovlat qulluggusu dévlat sirrinin ve slds edilmasi ganunla mshdudlasdirilan diger
informasiyanin qorunmasina cavabdehdir va bu informasiyani1 yaymaga gora cinayat
masuliyyati, inzibati masuliyyst, intizam masuliyysti ve maddi masuliyyst dasiyr.

8. 9mak miiqavilasinds dayisiklik edilmasi

8.1. Bu smak miiqavilssinds birtarafli qaydada edilmis dayisiklik va diizslislsrin
hiiquqi qiivvasi yoxdur.
8.2. Taraflarin razihd: ils bu smak miiqavilasinds asagidaki deayisikliklar edilmisdir:

8.2.1.
8.2.2.
8.2.3.

biitiin dayisiklik tafsilati ile sadalanir

8.3. Har iki tarafin razihgi ils edilmis dayisiklik Azsrbaycan Respublikasinin 9mak
Macallssins uygun olaraq qiivvays minir ve bu smak miiqavilssinin tarkib hissasidir.

imzalar:

dévlst orqaninin rahbari dovlst qulluggusu



9. 9mak miiqavilasina xitam verilmasi

9.1. Bu amak miiqavilssins “Dovlat qullugu haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi
Qanununun 33-cii maddssinds nazards tutulan asaslarla xitam verils bilar.

9.2. “Dovlat qullugu haqqinda” Azsrbaycan Respublikas1 Qanununun 33-cii maddssi
ils tenzimlanmsaysn dovlst qulluguna xitamverms ils bagh diger masslalar Azarbaycan
Respublikas1 ©mak Macallasinin 68-ci, 69-cu, 70-ci, 74-cli va 75-ci maddslarinda
nazards tutulan asaslara ve qaydalara smal olunmagla tenzimlanir.

9.3. “Dovlet qullugu haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 33.3-cii
maddasina uygun olaraq, dévlat orqani rahbarinin dévlst qullugunu davam etdirmak
barads qarar1 olarsa, dovlet qulluqgusu 6z arzusu ile doévlst qullugundan g¢ixmagq
barads srizani verdiyi giindan 1 ay miiddstinds dovlst qullugunu davam etdirmslidir.
Zoarurat olduqda, dovlstorganinin rshbasri hsmin miiddsti slave olaraq 1 ay
miiddstinadak uzada bilar.

9.4. Bu amak miiqavilesi dovlst orqaninin rshbari tersfinden lagv edildikds, dovlst
qullugcusu Azsrbaycan Respublikasinin 9mak Macallesine uygun olaraq xsbardar
edilir.

9.5. Zor islatmakls, hads-qorxu gelmakls, yaxud hsr hansi basqa tisulla dovlst
qullugcusunun iradssi sleyhine onun bu amsak miiqavilssini lagv etmays macbur
edilmasina yol verilmir.

9.6. Bu amak miiqavilssinas xitam verilmasi baradas teraflarin miisyysn etdiyi hallar:

9.6.1.
9.6.2.
9.6.3.

10. Yekun miiddsalar

10.1. Bu amak miiqavilesi qiivveds oldugu miiddstds tersflor yaranan smak
miibahisslarinin hsllins qarsiligh anlasma ve razihiq yolu ils, biri digsrinin hiiquglarimi
pozmadan nail olacaglar. Teraflor smak miibahisslerinin halli haqqinda razihga
galmadikds, miibahisanininzibati qaydada ve (v@ ya) mahkema qaydasinda
arasdirilmasi hiiququndan istifads edacaklor.

10.2. Bu amak miiqavilssi iki niisxada tartib edilir, bir niisxasi dévlat qulluqcusunda,
diger niisxasi ise dovlat orqaninda saxlanilir.

10.3. Tarasflor bu smak miiqavilssi tizre 6hdsliklarinin icrasini {i¢iincii sexslars havals
eds bilmazlar.

10.4. Bu amak miiqavilssinds nazards tutulmamis, habels “Dévlst qullugu haqqinda”
Azasrbaycan Respublikasinin Qanunuils miisyysn edilsn hallar istisna olmagla,
torafloarden biri digsrinin {iclincii saxslar qarsisinda 6hdsliklsrina géra cavabdeh
deyildir.

10.5. Taraflardsn har hansi biri bu amak miiqavilssinin gartlsrini, diger tersfin qanuni
monafelsrini ve hiiquglarini pozarsa, taraflarden birinin tegsirkar tsrsfin masuliyysts
calb edilmasini talsb etmak hiiququ vardir.

11. Taraflarin imzalar1 ve linvanlari

Dovlat organinin rahbari Dovlat qulluggusu
vozifasi soyadj, adi, atasinin adi
soyadi, adi, atasinin adi tinvani

dévlst organinin miistarisi oldugu bankin
ad1

miixbir hesab

S.W.LE.T.

hesablasma hesabi

kod

vergi 6dayicisinin eynilssdirms némrasi
(VOEN) (bank)

dévlat organinin hiiquqi tinvani




imza imza

tarix

ISTIFADS OLUNMUS MONBO SONSDLORININ SiYAHISI

1. 30 dekabr 2020-ci il tarixli 1239 némrali Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin Fermani (“Azarbaycan” qazeti, 8 yanvar 2021-ci il, 3,
Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2020-ciil, 12,Ikitab, madds 1501)

2. 18 avqust 2021-ci il tarixli 1431 nomrali Azsrbaycan Respublikasi Prezidentinin Ferman (“Xalq” qazeti, 20 avqust 2021-ci il, 174,

Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2021-ciil, 8, madds 923) (Bu Ferman 2022-ci il iyulun 1-don divveye minir.)

FORMANA EDILMiS DaYi§iKiiK VO SLAVSOLSRIN SiYAHISI

a1

30 dekabr 2020-ci il tarixli 1239 némrali Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin Fermani (“Azarbaycan” qazeti, 8 yanvar 2021-ci il, 3,
Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2020-ci il, 12, I kitab, madds 1501) ils “Daimi dovlst qulluguna gsbul edilan saxsle
baglanilan smak miiqavilssinin ntimunasi”’nin 6.2-ci bandindsn “ve onun ails iizvlsri” s6zlari ¢ixarilsin ve hamin bandds “edilirlar” sozii “edilir”
sozii ils avez edilmisdir.
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http://e-qanun.az/framework/46659

