NAXCIVAN MUXTAR RESPUBLIKASININ
NAZIRLOR KABINETI

QIORAR

“Naxcivan Muxtar Respublikasinin Qaz istismar Xidmatins
isa gabul Qaydalar1’”mn tasdiq edilmasi haqqinda

Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin Nazirlor Kabineti gorara alir:

1. “Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin Qaz Istismar Xidmotino iso
gobul Qaydalar1” tosdiq edilsin (alave olunur).

2. Bu Qarar imzalandigi giindan qiivvaya minir.

Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin
Bas naziri Sabuhi Mammadov

Naxg¢ivan sahori, “6” sentyabr 2022-ci il

Ne 175



2

Naxcivan Muxtar Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin 2022-ci il “6”
sentyabr tarixli 175 nomrali Qarar1
ilo tosdiq edilmisdir.

Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin
Qaz istismar Xidmatina isa gobul

QAYDALARI
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Qaydalar ali tohsilli goxslorin Nax¢ivan Muxtar
Respublikasinin Qaz Istismar Xidmotino (bundan sonra - Xidmat) vakant
miitoxassis vozifolori lizra iso gobulunun aparilmasi ilo bagli mosalolori
tonzimloyir.

1.2. Xidmats 159 gobulun aparilmasi Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin
Dévlat Imtahan Morkozi (bundan sonra - Markaz) torafindon miisabige yolu
ila hayata kegirilir.

1.3. Miisabiqo test imtahan1 vo miisahibo morholslorindon ibaratdir.

1.4. Miisabigo uygun vakansiya kvotasi yarandigda Xidmatlo birlikds
Morkaz torafindon elan edilir.

2. Xidmotds iscilars toloabatin midyyanlasdirilmasi
2.1. Xidmotdo hor hansi stat lizro uygun ixtisashh kadr olmadiqda,

homin vazifa vakant hesab olunur vo miisabiqoyo ¢ixarilmasi ii¢iin Morkozo
toqdim edilir.

2.2. Sosial mozuniyyat yeri vakansiya sayilmuir.

3. Miisabiqads vatondaslarin istiraka
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3.1. Miisabigodo ali tohsil miiossisosini bitirmis vo dovlot niimunoli
tohsil sonadi (diplom), yaxud ali tohsil miiassisasini bitirmo hagqinda sonad
(aray1s) almis, xarici 6lkodo aldig1 tohsil sonodi ganunvericiliklo miioyyon
edilmis gaydada taninmis Azorbaycan Respublikasinin votondaslar istirak
eds bilorlor.

3.2. Miisabiqo haqqinda elan Moarkozin internet portalinda yerlosdirilir
vo muxtar respublikanin kiitlovi informasiya vasitolorindo dorc olunur.

3.3. Miisabigads istirak etmok ii¢iin miiraciatlor miisabigo elan edildiyi
giindon etibaron 30 gilin orzindo Morkozin internet portali vasitosilo elektron
formada gobul edilir.

3.4. Miisabigodo istirak etmok istoyon votondaglar asagida gostorilon
sonadlori Markazin internet portali vasitosilo Morkozo togdim etmaolidirlor:

3.4.1. soxsiyyot vosigasinin surati;

3.4.2. dovlot niimunali tohsil sonadinin (diplomun), yaxud ali tohsil
miulossisasini bitirma haqqinda sonadin (arayisin) surati;

3.4.3. omak kitabgasinin surati (zorurat olarsa).

3.5. Miisabigado istirak etmok {i¢lin sonadlorini toqdim etmis soxslorin
dovlat niimunali tohsil sanadlarinin hiiquqiliyinin yoxlanilmasit magsadi ila
onlarin siyahis1 Morkoz torofindon Azorbaycan Respublikasinin Dovlot
Imtahan Morkozi publik hiiquqi soxsin Naxgivan Muxtar Respublikasi
regional bolmasina gondarilir.

3.6. “Tolobo-mozun” dovlot elektron molumat sistemindo diplom
nomroalori askar olunmayan soxslorin elektron miiraciotlori Morkoz torofindon
lagv olunur vo bu barado 3 (ii¢) is glinli miiddotindo onlara molumat verilir.

3.7. Xarici dovlotlorin ali tohsil miiossisolorinin mozunlar1 ali tohsilo
aid kvalifikasiyalarinin taninmasinit qanunvericiliklo miisyyan edilmis
qaydada hoyata kegirirlor vo xarici dovlotlorin ali tohsil sahasindo ixtisasinin
taninmast vo ekvivalentliyi haqqinda sohadotnamonin oslini vo notarial
gaydada tosdiq olunmus suratini Morkozo togdim edirlor.

4. Test imtahaninin Kke¢irilmasi qaydasi
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4.1. Test imtahanimin keg¢irilmo qrafiki Morkozin internet portalinda
yerlosdirilir.

4.2. Test imtahaninda istirak etmok {i¢lin votondaslar Morkozin internet
portali vasitosilo onlayn qeydiyyatdan keg¢ir vo onlara qeydiyyatdan
kecdiklarini tosdiq edan elektron bildiris gondorilir.

4.3. Namizod soxsiyyotini tosdiq edon sonodi toqdim etmoklo, test
imtahaninda istirak edir.

4.4. Namizod test imtahaninda istirak edorkon Morkoz torofindon
miiloyyon olunmus toloblora vo qadagalara omol etmolidir. Namizadin bu
tolobloro vo qadagalara omol etmomosi hallar1 Morkoz torofindon agkar
edildikdo, onun imtahan noticolorinin logv olunmasi barado gorar qobul
edilir.

4.5. Test imtahani1 kompiiter vasitosilo kegirilir.

4.6. Test imtahaninda hor bir namizodo tmumilikdo 60 olmagla,
qanunvericiliya dair 40 (imumi ganunvericilik 30, sahavi ganunvericilik 10),
Azorbaycan dilins dair 10, informasiya vo kommunikasiya texnologiyalarina
dair 10 test tapsirigi toqdim edilir.

4.7. Test tapsiriglart gapali vo agiq tipli ola bilor.

4.8. Test imtahaninin mozmunu, 1mtahanda istifado edilocok
tapsiriglarin iimumi say1, tapsiriqlarin novii (qapali tipli test tapsiriglari, agiq
tipli test tapsiriglar1), sahalor vo cotinlik iizro konkret bolgiisii Morkoz
torofindon miioyyan edilir.

4.9. Imtahanin davametmo miiddoti Morkoz torofindon imtahaninin
mozmunundan (namizodloro verilon test tapsiriglarinin noviindon vo
saymdan) asili olaraq, asagidaki gayda nozoro alinmaqla miioyyon edilir:

4.9.1. qapal1 tipli test tapsiriqlarinin hor biri tigiin 1 doqiqo 30 saniy9;
4.9.2. agiq tipli test tapsiriglarinin har biri tigiin 2 daqiqpo.

4.10. Texniki soboblordon miioyyon edilmis vaxtda imtahanin
apartlmas1 miimkiin olmadiqda, Morkozin qorar1 osasinda imtahan davam
etdirilo vo ya yenidon kegirilo bilar.
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4.11. Test tapsiriglarinin hor birinin dogru cavablandirilmasi 1, yanlis
cavablandirilmas1 vo ya cavablandirilmamasi 0 balla qiymatlondirilir.

4.12. Test imtahaninin naticalori hagqinda molumat dorhal Morkozin
internet portalinda yerlosdirilir vo namizadlors “Test imtahaninin naticasi
haqqinda arayis” verilir.

4.13. Hor hansi bir sobabdon gostarilon vaxtda test imtahaninda istirak
etmoyonlor liglin tokrar imtahan kegirilmir.

4.14. Test imtahaninda on az1 36 bal toplamis namizodlor bu
morholodon kegmis sayilirlar vo zoruri sonoadlori Xidmoto togdim etmoklo
miisahiba morhoslasine buraxilirlar.

4.15. Test imtahaninin naticalori ilo bagh apelyasiya sikayotino imtahan
basa ¢atdiqdan sonra 1 hafts arzinde Xidmatin salahiyyatli niimayandslarinin
istiraki ilo Morkozdo baxilir vo miivafiq gorar qobul edilir.

5. Miisahibanin kecirilmasi qaydasi

5.1. Xidmot test imtahant morholosi basa catdigdan sonra 1 ay
miiddotindo homin vakant vozifonin tutulmasi ti¢lin miisahibo keg¢irilmosi
barodo gorar qobul edir vo bu barodo Markozo molumat verir.

5.2. Miisahiba elani, vakant vazifo lizro vozifo tolimati vo miisahiba
programlar1 Xidmotin internet saytinda yerlosdirilir, habelo miisahibo elan
edilmozdon az1 10 giin avval Morkozo togdim olunur vo Morkoz homin
molumatlarin 6z internet portalinda yerlogdirilmasini tomin edir.

5.3. Miisahibonin kecirilmasi haqqinda elan, sonadlorin gobulu iigiin
miioyyon edilmis son miiddat gostorilmokls, Markazin internet portalinda,
Xidmotin internet saytinda vo muxtar respublikanin digor kiitlovi informasiya
vasitolorindo verilir.

5.4. Miisahibodo namizod vakant vozifonin tutulmasi liglin miioyyon
edilmis tolablors uygun olaraq istirak eds bilor.

5.5. Miisahibado istirakla bagli sonodlorin gobulu {i¢lin miisyyon
edilmis son miiddot bitdikdon sonra miisahibonin keg¢irilmosi qrafiki
(miisahibonin kegirilmosi vaxti vo yeri) Morkozin internet portalinda vo
Xidmotin internet saytinda yerlosdirilir.
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5.6. Musahibonin togkili ii¢ciin 3 nofordon ibaroat torkibdo, Markozin
1 niimayondosi, Xidmotin 1 niimayondosi vo 1 miistoqil ekspert daxil
olmagqla miisahibo komissiyasi1 yaradilir.

5.7. Namizadlo yaxin qohumluq slagesi olan soxslor, bilavasito vo ya
dolayr yolla miisahibonin noticasindo maraqli olan, obyektivliyi vo
qorazsizliyi siibho doguran soxslor vo ali tohsili olmayan soxslor miisahibo
komissiyasinin iizvii ola bilmozlor.

5.8. Miisahiba kecirilon giin miisahibads istirak edocok namizodlorin
siyahist  vo soxsi islori miisahibo baslanmazdan ovvol miisahibo
komissiyasina toqdim edilir.

5.9. Miisahibo videocgokilis aparilmaqla vo digor miisahidogilorin
istiraki1 1lo (oldugu halda) kegirilir. Bu halda videogokilislor vo ya
miisahidogilorin istiraki miisahibonin kegirilmosino, eloco do miisahibo
komissiyasinin normal faaliyystina manes toratmomalidir. ©gor belo manes
torotma hallar1 miivafiq xobordarligdan sonra da tokrar olunarsa, videogokilig
vo ya miusahidocilarin istiraki mahdudlasdirila vo ya qadagan edila bilor.

5.10. Miisahibo namizodin vakant vozifoyo uygunlugunu miioyyon
etmok liclin miisahibo komissiyasinin ona suallar, tapsiriglar vermasi vo
namizodin homin suallar1 cavablandirmasi, tapsiriglart yerino yetirmosi,
habelo namizodin dinlonilmasi, miisahibo komissiyasi iizvlorinin miisahido
aparmasi vo qisa izahlar vermosi yolu ilo hoyata kegirilir.

5.11. Namizodo verilon suallar vo tapsiriglar aydin olmadiqda,
namizadin homin suallar1 vo tapsiriglar1 aydinlasdirmaq hiiququ vardir.

5.12. Namizadin bilik saviyyasinin qiymatlondirilmasi avvalcodan elan
edilmis miisahiboa proqrami osasinda hoyata kegirilir. Bilik saviyyasinin
qiymatlondirilmasi maqgsadi ilo namizado miisahiba proqramindan konar
suallarin verilmasi yolverilmazdir.

5.13. Morkoz miisahibo proqramlarinin hazirlanmasinda istirak edir vo
tosdiqina raziliq verir.

5.14. Hor bir namizadlo miisahibo fordi qaydada vo dovlet dilindo
aparilir. Miisahibodo namizodo verilon suallarin  vo  tapsiriglarin
cavablandirilmasi {li¢lin on az1 20 doqigo vaxt ayrilir.
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5.15. Namizod miisahibonin aparilacagi yers miioyyon edilmis vaxtda
golmodikds, miisahibo komissiyasinin lizvlori torofindon onun miisahibado
istirak etmomaosi barado akt tortib edilir.

5.16. Miisahibads istirak etmoyon namizad liclin homin vakant vazifo
lizra (elan edilmis cari miisahibs {izro) yeni miisahibonin kegirilmasina yol
verilmir.

5.17. Miisahiba komissiyasinin har bir {izvii namizadin vakant vozifoyo
uygunlugunu asagidaki meyarlara osason qiymaotlondirir:

5.17.1. bilik soviyyasi - namizadin vakant vozifoyo dair miisahiba
programi {izrs biliklori;

5.17.2. peso hazirli1 - namizadin vakant vozifonin tutulmasi sortloring
uygun olaraq nozori vo qanunvericilik biliklorini totbigetmo bacarigi vo
vozifonin tutulma sortlorine uygun olaraq xarici dil, informasiya
texnologiyalari izro biliklori;

5.17.3. Umumi diinyagOriisii - namizodin muxtar respublikada, 6lkodo
vo diinyada bas veron miithiim hadisaloro dair molumatliligi, habelo bu
hadisalora dair miilahizalori;

5.17.4. vakant vazifs lgln zoruri olan keyfiyyatlor - namizadin
emosional sabitliyi, mosuliyyatliliyi, moaqsadyonliliuyd, — darustliyd,
Oziiniitonqid, niifuzetmo, tohliletma, linsiyyatqurma bacariqlari.

5.18. Har bir giymotlondirms meyar {i¢iin an yiiksok bal 5, on asagi bal
1s9 2-dir. Hor bir meyar {lizra verilmis qiymatlor toplanaraq, namizad barado
imumi bal miioyyon edilir vo “Namizodin vakant vozifoyo uygunlugunun
qiymatlondirilmasina dair bal codvali” ilo rosmilosdirilir (1 nomrali slava).

5.19. Miisahiba komissiyasinin iizvlari torafindon hor bir meyar iizro
verilmis  ballar  “Namizodin  vakant  vozifoyo  uygunlugunun
qiymoatlondirilmosino dair bal codvali’nin miivafiq hissosindo qeyd olunmali
vo hor bir meyar tizro verilmis bal asaslandirilmalidir.

5.20. Miisahibo komissiyasi tizvlorinin verdiyi imumi ballar toplanilir
vo komissiya lizvlorinin sayma boliinorok, orta bal miioyyon edilir.
Miisahibonin  yekun noticolori “Namizodin vozifoyo uygunlugunun
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qiymoatlondirilmasing dair yekun protokol”la rosmilosdirilir (2 nomroli
olavo).

5.21. Miisahiba komissiyasi tizvlorinin namizadin qiymstlondirilmasi
zamani verdiyi imumi ballar arasinda miisahiba naticasine tosir edon forq
(3 vo daha cox bal) oldugda, miisahibonin noticosi etibarsiz hesab edilir.

5.22. Vakant vozifo lizro kegirilmis miisahibodon 16 vo daha ¢ox bal
toplamis namizod miisahibodon miivoffoqiyyotlo kegmis hesab olunur vo
vakant vozifoyo toyin edilmok iiciin bes is giinii miiddstindo Xidmaoto togdim
edilir.

5.23. Miisahibonin naticolori Xidmatin internet saytinda vo Morkozin
internet portalinda yerlosdirilir.

5.24. Morkoz namizodlorin miisahibo sonadlorinin (o ciimlodon
miisahibo geydlorinin vo videogokiliglorin) 2 il miiddotindo miihafizosini
tomin edir.

5.25. Namizadlorin miisahiba naticalari eyni olduqda test imtahaninda
daha ¢ox bal toplamis soxs vakant vozifoya toyin olunur.

5.26. Miisahibonin naticasi ilo razi olmayan namizodin apelyasiya
sikayotino miisabiqo basa catdiqdan sonra 1 hofto miiddotindo Morkozin
solahiyyatli nlimayandalarinin va miistaqil ekspertlorin istiraki ilo Xidmatda
baxilir vo miivafiq qorar gobul edilir. Homin gorar 3 is giinii miiddatinda
namizads verilir. Namizod bu gorardan qanunvericilikdo miioyyan edilmis
gaydada sikayat vera bilor.

6. Mosuliyyat
Bu Qaydalarin toloblorinin pozulmasina géro Morkozin vo Xidmaotin

vozifoli soxslori, habelo miistoqil ekspertlor qanunvericiliyo uygun olaraq
mosuliyyot dastyirlar.
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“Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin
Qaz Istismar Xidmatino iso gobul
Qaydalar1”na

1 némrali alava

Namizadin vakant vazifoys uygunlugunun giymotlondirilmoasino dair

BAL CODVOLI

Namizad:
Tovalliidii:

Foto Test bali:

(3x4) Dovlat qurumu:
Struktur bélma:
Vakant vozifa:

Qiymatlondirma

Ballar Ballarin asaslandirilmasi
meyarlari

1. Bilik saviyyosi
(miisahiba programa iizra biliklor)

2. Pesd hazirh@

(nozori  vo  ganunvericilik  biliklorinin
totbiqgi  bacan@,  vozifonin  tutulma
sortlorino  uygun olaraq xarici dil,
informasiya texnologiyalar1 lizro biliklor)

3. Umumi diinyagoriisii:

(diinyada (6lkoado) vo comiyyatds bag veron
mihim  hadisalora  dair molumatliliq,
habels bu hadisalors dair miilahizoalor)

4, Vakant vozifa iiciin zoruri olan

keyfiyyatlor

(emosional  sabitlik;  masuliyyatlilik;

moqsadyonliiliik; diristliik; 6zliniitonqid;

niifuzetma; tohliletma; linsiyyatqurma)
Umumi bal Qeyd

Vozifays uygundur o Vozifoys uygun deyildir ©

miisahibo komissiyasi lizviiniin soyadi, ad1, atasinin adi imza tarix
“Naxg¢ivan Muxtar Respublikasinin
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Qaz Istismar Xidmotino iso gobul
Qaydalar1”na

2 nomrali alavo

Namizadin vakant vazifoys uygunlugunun qiymatlondirilmasind dair

YEKUN PROTOKOL

Namizad:
Tovalliidii:

Foto Test bali:

(3x4) Dovlat qurumu:
Struktur bélma:
Vakant vozifa:

Yekun qiymotlondirmo bali: o

Voazifoys uygundur O Voazifays uygun deyildir O
© misabibo komissiyass zvintn soyads ad aasmnad —a
© misabibo komissiyas fzvinin soyads, ads, asmmadt ma
© misahibo komissiyas fzvinin soyads ady atasmnads ma
Qeydlor:

(13 b2 20 il




