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Naxcivan Muxtar Respublikasinin Dovlat Imtahan Markazi

Vazifa talimatlari asagidakilar asasinda tartib edilir:

) 4

~
» «Dovlat qullugu hagqinda» Azarbaycan Respublikasinin Qanunu
_/
)
- Inzibati va yardimgi vazifalaerin Tasnifat Toplusu
/
* “Naxcivan Muxtar Respublikasinin 1-5-ci kateqoriya
dovlat orqganlarinda Inzibati vazifalarin Ikinci-yeddinci
tesnifatlarina uygun olan vakant vezifelerin tutulmasinin
Umumi Sertleri’nin tesdiq edilmasi haqqinda Naxgivan Muxtar

Respublikasi Nazirler Kabinetinin qarari )
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Naxcivan Muxtar Respublikasinin Dovlat Imtahan Markazi

NAXCIVAN MUXTAR RESPUBLIKASI NAZIRLOR KABINETININ
QORARI

“Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin 1-5-ci kateqoriya
dovlet orqanlarinda inzibati vazifalarin ikinci-yeddinci
tesnifatlarina uygun olan vakant vazifelerin tutulmasinin
Umumi $artleri”nin tesdiq edilmasi hagqinda

Naxgivan Muxtar Respublikast Al Maclisi Sadrinin 2017-¢i il 07 iyul tarixi 70V FR nomrali Farmant ils tasdiq edilmig "Naxgivan Muxtar

Respublikasinda dovist quilugu vazifasinin tutulmasi maqsadi ils misahibs kegirilmasi Qaydasi“nin 2.5-¢i bandina ssasan Naxgivan

Muxtar Respublikasinin Nazirlar Kabineti qarara ahr:

"Naxgivan Muxtar Respublikasinin 1-5-ci kateqoriya dovist organlannda inzibati vazifslerin ikinci-yeddingi tasnifatiarina uydun olan vakant vazifalerin tutulmasinin Umumi
Sartleri"tasdiq edilsin (slava olunur),

Naxcivan Muxtar Respublikasinin
Bas naziri: 9.Baxslyev

«lI» yanvar 2018-ci il
Ne 4
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) Naxgivan Muxtar Respublikasinin Dévlet Imtahan Merkezi

Naxcivan Muxtar Respublikasinin  1-5-ci
kateqoriya  dovlet  orqganlarinda Inzibati
vazifelerin ikinci-yeddinci tasnifatlarina uygun
olan vezifeler uzre vezife tslimatlari Naxcivan
Muxtar Respublikasi  Nazirler Kabinetinin
miayyan etdiyi Umumi Sertlora uygun olarag
Naxcivan Muxtar Respublikasi Ddvlet Imtahan
Markazi ile razilasdirmagla, mduvafiq dovlst
organlarinin rahbarlari terafindan gabul edilir.
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ibarat olmag]la tartib edilir.

Qulluq funksiyalari

Umumi sertlor
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Naxcivan Muxtar Respublikasinin Dovlat Imtahan Markazi

Umumi hisso

Doviat orqaninin adi va yerlasdiyi
unvan
- Vazifanin aid oldugu tasnifat
- Vazifanin adi va kodu
- Vazifo maasi
- Vazifanin aid oldugu soba va ya sektor
- Bilavasita tabe oldugu saxs
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), Naxcivan Muxtar Respublikasinin Dovlet Imtahan Morkazi

Umumi hissa

Vazifa kodu: 230807

Dovlst orqanininadi; Naxgivan Muxtar Respublikasinin Iqtisadiyyat Nazirlyi
Sobaninad: Maliyys va tesarriifat sobasi

Vazifaninadr: Bas miihasib

Vazifa maas: 690 manat

Vazifa tasnifatr: Inzibati vazifalerin 6-c1 tasnifats

5 yerinin invant: Naxcivan sahari, Heydar Sliyev prospekt, 6
?;I:;/:asna o S6ba muidiri va ya sektor midir
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) Naxgivan Muxtar Respublikasinin Dévlet Imtahan Merkezi

Qulluqg funksiyalari

Dovlat qullugcusunun
hayata kecirmali
oldugu qullug funksiyalari,
yani salahiyyatlari daqiq
sokilda gostarilir.
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Naxcivan Muxtar Respublikasinin Dovlat Imtahan Markazi

Qulluq funksiyalari

- Nazirlivin Osasnamiasi uzra qarsiva qoyulmus vazifs va
funksiyalarnn icrasimn tamin etmak;

- Sobasnin foaliyvyatl il bagh is planina muoavafig olaraq
takliflar vermask;

— Nazirlivin maddi-texniki toaminating, vasait va
avadanhglardan istifadani, onlarmnm gorunub
saxilanmasin, habels nazirliyin mzibati binasimmm

muhafizast sahssinds tadbirlarin hayata kecirilmassinin
toskil etmak;
- Nazirlikdas muhasibat ucotunu va hesabatint muasyyan
olunmMmus muhasibat ucotunun standartlarina uygun
haoyata kecirnmak;
- Ilkin wucot sanadloarini, muhasibat ucotu registriorini,
muhasibathiq hesabatlarnim,, muhasibat ucotu va maliyys
amaliyvyatian il bagh digsar sanadlan tortib etmak;

= - - Naziriyvin tabeliyvinda olan qurumlardan statistik wva
Sy furnicelvalar: maliyys (muhasibat) hesabatilarint almaq;
- Nazirhiyvin aparatmm wva nazirlivin tabeliyvinds olan va

budcadan maliyyalasdiriilan qurumilarnn xarclar
smetasinm layihasinit tartib etmak;

- Bank wva xszins smashivyatianm hasyata kecirrnmak
maqgsadi ila zoruri tadbirlar gormak;

— Nazirlivin aparatimm iscilarina amakhaqgqgmin,
ezamiyys xarclarinin va muavinastiaorin verilmasi,
nazirliyin faaliyyatinin maliyyaslasdirilmast magsadi  ila

pul vasaitinin banklardan va digsr kredit toskilatlarnindan

alhinmas! vs toayinatt uzrs xarclanmsst ils slagasdar zasruri
tadbirlar gormak;

— Musyyoan edilmis gaydada nazirlikds
iNnventarizasiyvanin aparilmasin, nazirliyin amiakmm
qgivmatiandirilmssini va venidan qiymatilandirilmasini

toskil etmak:
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Naxcivan Muxtar Respublikasinin Dovlat Imtahan Markazi

Umumi sertlar lic hissani 6ziinde birlasdirir

Tohsila dair talabloar

Umumi sortlor [ is stajina gore taloblor

Bilmalidir
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Naxcivan Muxtar Respublikasinin Dovlat Imtahan Markazi

Tahsila dair talablar:

Muhasibat ugcotu ve audit, maliyys, igtisadiyyat

Is stajina dair talabler:

Muhasibatlig sahasinda 3 il is staji

Kompiiter biliklarina dair
talablar:

MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET va s. (orta saviyyada)

Xarici dil biliklari:

Ingilis dili — B1; Rus dili — B1

Toskilatciliq saristasi: Yiksak saviyyada
Pro_bleml.hall etmak Yiiksak saviyyads
saristasi:

Qararverma qabiliyyati: Yuksak saviyyadas
Unsiyyat qabiliyyati: Yiksak saviyyads

Bilmalidir:

Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Nax¢ivan Muxtar
Respublikasinin Konstitusiyasini, “Dévlst qullugu haqgqginda’,
“Korrupsiyayaqarsi mibarizse haqgqinda’, “Dévist qulluggularinin
etik davranis gaydalari hagqinda’, “Vatendaslarin miracistlerina
baxilmasi gaydasi haqqinda”, “Bldca sistemi hagqinda”
Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini, dévlat qullugu, dévlst
orqani ve vazifenin faaliyyst istigamati Uzra minasibatleri
tanzimlayan digarnormativ htiquqi aktlari, qullug funksiyalarinin
icrasi ile slagadar zsruri pess-ixtisas bilikleri, Azarbaycan
haqginda tmumi malumatlar.

www.dim.nmr.az




Naxcivan Muxtar Respublikasinin Dovlat Imtahan Markazi

“Toahsila dair talablar” hissasinda vazife ugun zaruri olan
ali tahsil gostarilir.

Qullug funksiyalari nezars alinaraq, bu taleblaerdan biri
muayyan edilir:

-ixtisas (ixtisaslar)
Tahsila dair | Muhasibat ucotu ve audit, maliyys,
talablar: Iqtisadiyyat

-Ixtisas istigamati (ixtisas istigamatlari) va ya ixtisaslar
grupu (ixtisaslar qruplari)

Tehsila dair |; ;... . 1
talablar- lqtisadiyyat va idaraetma ixtisaslar! qrupu
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) Naxgivan Muxtar Respublikasinin Dovlst Imtahan Markazi

-Ixtisas istigamati (ixtisas istigamatlari) va ya ixtisaslar
grupu (ixtisaslar qruplari) va ixtisas (ixtisaslar)

Tahsila dair |lgtisadiyyat ve idarsetma ixtisaslari grupu:
talablar: (Igtisadiyyat. maliyys, mihasibat)

- Vazifanin qullug funksiyalari nazara alinaraq vazife
talimatlarinda ixtisas, ixtisas istigamati va ya ixtisaslar
grupu gostarilmadan ali tahsil muayyan edila biler.

Tahsila dair | ...
talablar: s
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) Naxgivan Muxtar Respublikasinin Dévlet Imtahan Merkezi

“Is stajina dair taleblar” hissasinde vezifenin tutulmasi {c¢in
dovlat qullugunda qulluqg stajina dair taleblar musayyan edilir.

struktur bolmanin fealiyyat istigamatlari ve ya vazifenin faaliyyat
sahasi uzra qulluqg funksiyalari;

s stajina dair talablar: | Mihasibatliq sahasinda 3 il is staj

vazifs talimatlarinda vezife Uzre muayyan edilmis muvafiq ali
tohsil

I stajina dair talablar: | 3 il Gmumiis staj
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Naxcivan Muxtar Respublikasinin Dovlat Imtahan Markazi

Umumi Seartlarda dovlat qullugunda qullug
stajina dair taleb nazarda tutuldugu halda,
vozife talimatlarinda vezife uzra talab
olunan ixtisas dearacasi muayyan edilo

bilar.

5 stajina dairtatablar | Taiab miayyan edlmi
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) Naxgivan Muxtar Respublikasinin Dovlat Imtahan Moarkazi

Xarici dil biliklori

Xarici dil biliklari: Ingilis dili —B1; Rus dili — B1

Xarici dil
bilik Aciglama
saviyysasi
A1l « gundslik hayatda yaranan ehtiyatlari 6damak G¢cun lazimi ssas
ifadaleri basa dusar va istifads edir
« OzuUnu va basgalarini tagdim etmayi bacarir, saxsi malumatlan
aldas etmak magsadi il musyyan suallar vera bilir va bu kimi
suallarn cavablandira bilir
« Yyavasvaaydinformadadanisanbir saxsla Unsiyyst qura va ona
kédmak eds biler
A2 - gundslik hayatla slagali olan ssas cumlsalari va tez-tez istifads

olunan ifadaleri(saexsi va ailse uzvilan il bagh olan ssas
malumatlar, alis-veris, yasayis yeri, is va s) basa duasur

. aila va gundslikiglarlia bagh informasiya mubadilasini 5zindsa aks
etdiran sads massalalar strafinda unsiyyst qura bilir

« Oz, aila Gzvlari va digar yaxinlari hagqgindasads formada danisa
bilir, gundalik hayatin esas asdektlarini tesvir eda bilir
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B2

IS ve maktab muhitinds, asuds vaxtiannda muteamad olaraq
qarsilasdig: muxtalif moévzularnn ssas magamilanm basa dasar
muvafiq dildan istifadas etdiyi olkada qaldigi muddatda
qarsilasdigr muxtalif voaziyystlarin ohdasindan gala bilir

saxsi maraq dairasi va oxsar movzularia slagah sadsa matnlar
hazirlaya bilir

muxtahf sahalar azra tocrubasin, xayallarim, amiudiaring,
ambisiyalarimi va hadisalar tasvir edsa bilir, galacays dair fikir va
planian hagqqinda qisa arayis versa bilir

Ixtisaslasdig: saho il bagh texniki meoassalalori de o6zunds oks
etdiran konkret va mucarrad movzularlia slagah assas matnilarin
magzini basa dasar

Dcnabi il heg¢ bir catinlik caokmadan salis voa sarbast ansiyyast
qura bilir

muxtahf movzular Gzre aydin ve shatalhh meaetnilar haziriaya,aktual
masalalar, muxtalif yanasmalarnn astunlaklari va manfi cahatlari
haqqqinda fikir bildire bilir

muxtahf movzularda genishscimli ve murskkab matnlen basa
dasur

IGgatdan istifads etmadan oz fikirlerinisarbast va birbasa ifadas
eda bilir

sosial, akademik va pesaskar maqgsadilar acun muavafiq dildan
cevik ve effektiv istifade eds bilir

murakkab movzularila bagh aydin, yaxs: strukturlasdmmilmus va
ahatahh moatn hazirlaya bilir

dinladiyi ve oxududu her seyi praktik olarag asan seakilde basa

duasur
muxtahf wvyazih wva sifahi manbalardan alda etdiyri malumatian
uamumilasdirs bilir, muxtahf arqument wvo hesabatian tutarh

tagdimat formasinda hazirlaya bilir
OozUunNnu searbest ve tam sekilde ifade eds bilir, ansiyyst zamam
sozlarn muxtahif mana calarlan azra forglandira bilir
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), Naxcivan Muxtar Respublikasinin Dovlat Imtahan Morkazi

“Bilmalidir” hissasinda zaruri olan minimal biliklar gosterilir.
Qullug funksiyalari naezars alinaraq, zsruri biliklar (qanunvericilik
uzra) muayyan edilir, habela xarici dil va komputer biliklarina dair
talablar, zaruri keyfiyyatlar nazardas tutula biler.

Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Naxcivan Muxtar
Respublikasinin Konstitusiyasini, “Déviet quilugu haqqinda’,
Korrupsiyaya  qarst  mibariza  hagainda’,  "Doviat
qullugularimin~ efik  davramg  qaydalan  haqqinda’,
‘Vatendaglarin miracietiering baximasi qaydasi haqqinda’
Blidca sistemi haqqinda® Azarbaycan  Respublikasinin

qanunlarini, dovist quilugu, dovist organi va vazifanin faaliyyat
istiqamti (zre minasibatleri tenzimlayan diger normativ

hiiqugi aktlar, quilug funksiyalaninin icrast ila slagadar zaruri
pesa-ixtisas biliklari, Azarbaycan haqginda Gmumi malumatiar.
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Bilmalidir:




